Una vez que entres en SIGMA podras ver el Plan de Accién Tutorial:
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Campus docente

Plan de accion tutelar

Aqui podras ver todos los alumnos que tienes asignados en el Plan de Accidn Tutorial. Puedes ordenarlos por “Afio de acceso”, “Curso” en el que estan
matriculados, “Titulacion”, etc.

Tutoria

Ano acadeémico ME20T v

Curso 1 Y

Apellidos, Nombre

ALUMNOS

Igualmente, puedes seleccionar a los alumnos por el curso en el que estan matriculados. En este caso sélo aparecerdn en el listado los alumnos
correspondientes al curso seleccionado:



Afio académico

201602017
Curso

Todos T|
Apellidos, Nombre

Con cada alumno o alumnos seleccionados podras:

19 Consultar el Expediente detallado del estudiante:

Afio académico

20162017 «
Curso

Todos r
Apellidos, Nombre

Credllos 5 uperados C redllos Afio de acceso C urso
Expediente

ALUMNOS

O ‘@sluvbues  GRADOEN 1020 720 2014 :  m3
Ficha
Expediente

a @aluubues  GRADOEN 1200 60.0 2014 : mEmE
Ficha



29, Consultar la Ficha del estudiante, donde vienen recogidos sus principales datos. Esta ficha conviene acabar de cumplimertarla ,especialmente, con los
alumnos de primero. También en ella se podra registrar el seguimiento del alumno en el primer semestre y en el segundo semestre

Afio académico 20162017 =

Curso

Todos *
Apellidos, Nombre
ALUMNOS
{:redllos superados {:redllos Afio de acceso Curso
Expediente
| @alu.ubu es GRADO EN 108.0 720 2014 3
Ficha
Expediente
|| @alu.ubu.es GRADO EN 1200 60.0 2014 3 =
Ficha

Ficha PAT Alumno

Datos personales Datos académicos Valoracion 1r semestre Valoracion 2° semestre

Valore el 1° senestre

[ cooe J o I o]



32 Consultar las tutorias realizadas, notificaciones enviadas e imprimir la ficha del alumno (ICONOS DEL MARGEN DERECHO)

Afio académico 2016/2017
Curso Todos w

Apellidos, Nombre

ALUMNOS
Creditos superados Creditos Ano de acceso | Curso
n_m Apetiidos, Nombre = __-
Expediente
“@alu.ubu.es GRADO EM 108.0 72.0 2014 ==
Ficha

Expediente
(0] @alu.ubu.es GRADO EM 120.0 50.0 2014
Ficha

42, Enviar correos a los alumnos seleccionados (“Notificacion”):

Arfio académico 2016/2017 »
Curso 1 v

Apellidos, Nombre

ALUMNOS
R e e e e
Expediente Ficha @alu.ubues GRADO 2018 =D
¥ Expediente Ficha - ) @aluubu.es GRADO : 0.0 60.0 2016 1 o 4 |
[ ] Expediente Ficha . Paluubues | GRADO 0.0 &0.0 2016 1 oI
[ | Expediente Ficha @aluubues GRADO : 0.0 60.0 2016 1 S |

N o i

IS



Al enviar la notificacidn se puede elegir si se envia como “Enviar por correo predeterminado” o solo “Enviar”. En el primer caso, no quedara registrado el
mensaje en el listado de consultas de notificaciones, en el segundo caso si:

Envio de notificaciones a alumnos

Seleccione un modelo de correo Seleccione uno... ¥

Correo

emisor cescolar@ubu.es

Asunto L
Cuerpo

Las notificaciones enviadas mediante correo predeterminado no quedaran registradas en la consulta de
notificaciones.

Envio por correo predeterminado



52, Cear una nueva tutoria (“Nueva tutoria”), para ello:

1. Seleccionar el alumno o alumnos
2. Pinchar en el campo “Nueva Tutoria”
3. Cumplimentar los datos de la tutoria realizada con el estudiante o estudiantes

Afio académico 2016/2017 =
Curso 1 -

Apellidos, Nombre

ALUMNOS
e e T ey e e
Expediente Ficha @slu.ubues GRADO 2016 =
¥ Expediente Ficha - @aluubues GRADO . 00 80.0 2016 1 B =M
[| Expediente Ficha : @alsubues GRADO 0.0 80.0 2016 1 SR
|| Expediente Ficha @aluubu.es GRADO ’ 0.0 0.0 2016 1 E E B




62. Consultar el listado de las tutorias realizadas (“Tutorias”):

1. Pinchar en el campo “Tutorias”
2. Seleccionar la tutoria que desee consultar.

Afio académico 2016/2017
Curso 1 v

Apellidos, Nombre

ALUMNOS
e T e el
Expediente Ficha @aluubues GRADO 2018 =
¥/ Expediente Ficha . Beluubues GRADO 0.0 60.0 2016 1 =R
(1 Expediente Ficha : @aluubues GRADO ° 0.0 &0.0 2018 1 ==
[| Expediente Ficha @aluubues GRADO ’ oo 60.0 2018 1 a = ©=

= st

Seleccionar tutoria
T T S S S—

24/11/2018 Ciengias Salud

k = 25/11/2018 Ciengias Salud



Las tutorias pueden ser individuales o bien colectivas en funcién del nimero de alumnos que se convoquen.

Cuando se accede al informe de las tutorias realizadas (“Tutorias”) el tutor podra adjuntar documentos en formato WORD o PDF. Estos documentos
guedardn asociados a una tutoria concreta, y podrdn ser consultados o eliminados cuando se requiera.



